CUC QUAM ,Jf U] HANH AN DANSU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
5L N DAN SU Poc lap - Tw do - Hanh phic

T QUY TRINH
Xes=azig va phé duyét ké hoach cong tic hing nim ciia Vin phong,
Phong chuyén mén, Phong Thi hanh an dan sy Khu vuc
truc thugc Thi hanh an dan sy tinh Tuyén Quang
(Kém theo Quyét dinh s6253/OD-THADS ngay 23 /10/2025 ciia Thi
hanh an dan sw tinh Tuyén Quang)

Can c Quyét dinh s6 393/QD-CQLTHADS ngay 06/10/2025 ctiia Cuc
Quan ly Thi hanh 4n dan sy ban hanh Quy trinh xay dung ké hoach cong tac
hang nam trong Hé thdng thi hanh 4n dan su, Thi hanh an dan sy tinh ban hanh
Quy trinh x4y dung va phé duyét ké hoach cong tac hang ndm cia Vian phong,
Phong chuyén mon, Phong Thi hanh an dan sy khu vuc truc thudc Thi hanh &an
dan su tinh Tuyén Quang, cu thé nhu sau:

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi, ddi tu’0’ng ap dung

1. Quy trinh nay quy dinh vé nguyén tic, tham quyen phé duyét, trinh tu, thu
tuc va ché do trach nhiém trong hoat dong x4y dung ké hoach cong tic hang nam cua
Van phong, Phong chuyén mon, Phong Thi hanh é4n dan sy khu vuc.

2. Quy trinh nay ap dung ddi véi Van phong, Phong chuyén mon, Phong
Thi hanh an dan su khu vuec.

Pi¢u 2. Nguyén tic xdy dung ké hoach

1. Pam bao cu thé, diy du cac chu truong, duong 16i, chinh sach cua
bang, phap luat cua Nha nudc, chuong trinh, ké hoach, van ban chi dao ctia B
Tu phap, Cuc Quan Iy THADS, Thi hanh an dan sy tinh.

2. Bao dam tinh khoa hoc, thong nhét, dong bo, kha thi, hidu qua.

3. Bdo dam phan cong nhi¢ém vu 10 rang, cu the phu hop, c6 su ph01 hop chit
chg, hiéu qua cia cac bd phan trong xay dung va trién khai thyuc hién ké hoach.

Piéu 3. NOi dung va hinh thirc cua ké hoach gom
1. Noi1 dung
a) Muc tiéu, yéu cau cta ké hoach.

b) Tén cac nhi€ém vu can trién khai thuc hién (don vi, ca nhan chu tri/don
vi, ca nhan phoi hop thuc hi€n nhiém vy/tién do thuc hién/sdn pham chinh can
dat dugc).

c) T6 chire thyc hién.
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2. Hinh thirc ké hoach: Thuc hién theo mau tai cidc Phu luc ban hanh kém
theo Quy trinh nay.

Piéu 4. Tham quyén ky phé duyét, ban hanh ké hoach

, 1. Truéng Thi hanh 4n dan sy ky Quyét dinh phé duyét ké hoach cong tac
doi voi cac Phong do Truong Thi hanh an dan su tryc ti€p phu trach theo Quy
ché lam viéc, quyét dinh phan cong cong tac.

2. Ph6 Truéng Thi hanh 4n dan sy ky Quyét dinh phé duyét ké hoach
cong tac doi voi cac Phong do Pho Truong Thi hanh an dan su tryc tiép phu
trach theo Quy ché lam viéc, quyét dinh phan cong cong tac.

Picu 5. Ho so trinh phé duyét ké hoach cong tac

1. Cong van (d6i vai cac Phong Thi hanh an dan sy khu vuc); Phiéu trinh
xin y kién doi voi du thao ké hoach (doi voi cac Phong chuyén mon).

2. Du thao Quyét dinh phé duyét (kém dy thao ké hoach).

3.'Y kién cua co quan, don vi, c4 nhan da gti xin ¥ kién (néu co).

4. Tong hop v kién gop y/y kién chi dao (néu co).

5. Cépg van (dc‘),i vo1 cac Phong Thi hanh 4n dan sy khu vyc); Phiéu trinh
phé duyét ké hoach (d6i véi cac Phong chuyén mon tham muru).

Chuong I1
TRINH TU' XAY DUNG, PHE DUYET
KE HOACH CONG TAC HANG NAM

Piéu 6. Trinh tw xiy dung ké hoach

Viéc xay dung ké hoach duogc thuc hién theo trinh ty nhu sau:

1. Xay dung du thao ké hoach.

2. Lay v kién gop y d6i véi du thao ké hoach.

3. Phé duyét ké hoach.

Piéu 7. Xay dung dw thio ké hoach

Ngay sau khi két thuc nam cong tac thi hanh an dan sy (ngay 30/9 hang
nam), Chanh Van phong, Truong phong chuyén moén, Truong phong Thi hanh
an dan sy khu vuc can clr vao tinh hinh thyc tién, két qua cong tac nam trudce do,
cac van b;’tn, chi dao, két ludn cua cap trén dé dy kién cac nhiém vu chinh cho
du thao ké hoach cong tac nam cua don vi.

Piéu 8. To6 chirc liy y kién, chinh 1y dv thao ké hoach

1. Guri du thao ké hoach 13y y kién cong chire, ngudi lao dong trong don
vi trong thot han 03 ngay lam viéc.

2. Tong hop cac y kién gop ¥, tiép tuc ra soat, nghién ctru, hoan thién du
thao ké hoach trong thot gian chd Quyét dinh ban hanh K& hoach cong tac nam;
Quyét dinh giao chi ti€u, nhiém vu cong tac ndm cua Thi hanh an dan su.
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3. Cham nhét, trudc ngay 30/11 ndm lién trude nam ké hoach, Vian phbng,
Phong chuyén moén, Phong Thi hanh an dén sy khu vuc phai hoan thién ho so,
trinh Lanh dao Thi hanh an dan su phu trach xem xét, cho y kién.

4. Cham nhét, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay Lanh dao Thi
hanh 4n dan su cho y kién, Van phong, Phong chuyén mon, Phong Thi hanh 4n
dan su khu vuc phai chinh 1y, hoan thién du thao.

Picu 9. Hoan thién, trinh ky phé duyét ké hoach

Trong thdi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy Quyét dinh ban hanh Ké
hoach cong tac nam; Quyét dinh giao chi ti€u, nhi€ém vu cong tdc nam cua Thi
hanh an dan sy dugc ban hanh, Chanh Van phong, Truéng phong chuyén mon,
Truéng phong Thi hanh an dan sy khu vuc c6 trach nhiém nghién cuu, ra soat,
tiép thu ddy di, hoan thién dy thao ké hoach, trinh Lanh dao Thi hanh 4n dan su
phu trach phé duyét theo quy dinh tai diéu 4 caa Quy trinh nay.

Piéu 10. Piéu chinh ké hoach

1. Trong trudng hop can thiét, can ctr ndi dung chi dao ctia Thi hanh an dan
su hodc tinh hinh thyc tién quan ly di€éu hanh, ké hoach cong tic ndm da dugc phé
duy¢t c6 theé duogc diéu chinh ndi dung nhi€ém vu va tién do thyuc hién.

2. Thu trudng don vi c6 ké hoach can diéu chinh c6 trach nhiém bao cao
Lanh dao Thi hanh 4n dan sy xem xét, quyét dinh viéc diéu chinh ké hoach.

~ Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém ciia Vin phong, Phong chuyén mon, Phong Thi
hanh an dan sy khu vue

1. Van phong, Phong chuyén mon, Phong Thi hanh 4n dan sy khu vuc c6
trach nhiém nghién ctru xay dung ké hoach, tiép thu day du y kién cta Lanh dao
Thi hanh 4an dan sy vé&i du thao ké hoach cong tac nam, trinh phé duyét va t6
chirc thuc hién ké hoach cong tdc nam cua don vi minh. Chanh Van phong,
Trudéng phong chuyén moén, Truong phong Thi hanh dan dan sy khu vuc chiu
trach nhiém trude Lanh dao Thi hanh an dan sy vé tinh chinh xac cua cac thong
tin, ndi dung va viéc tuan thii quy trinh xay dung ké hoach cong tic nay.

2. Van phong Thi hanh &n dan sy:

- Huéng dan, theo doi, tong hop tinh hinh chung, luu trit ké hoach cong
tac hang nam cia Vin phong, Phong chuyén mén, Phong Thi hanh 4n dan su
khu vuc.

- bon déc, huéng dan trién khai thuc hién, bao cao Truong Thi hanh an
dan sy xem xét, giai quyét nhitng vuéng mac, phat sinh trong qua trinh thyc hién
Quy trinh nay./.
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